
Instrucciones Consulta de Planes de 
Mejora desde Home Principal

Usuarios: 
Todos los usuarios del sistema

Vicerrectoría General



2. Ingrese su usuario y 
contraseña y de clic en “Entrar”

1. Registre en su navegador la dirección: 
https://168.176.6.51/softexpert



3. En el Home “Portal General SIGA”, seleccione la pestaña “Planes – Ocurrencias”



4. Seleccione con un solo clic las opciones de búsqueda que requiera, se aplicarán 
los filtros de búsqueda y se actualizarán las vistas.

5. Desplace la barra hacia abajo y encuentre mas opciones de filtros



6. Una vez localizada el plan requerido, copie la información que 
requiera para la búsqueda (Identificador o título, o fuente…)

7. En la opción “Búsqueda general” digite o pegue 
la información copiada y clic en buscar

8. Clic en el plan de mejora a consultar



9. Seleccione la información que requiere visualizar del plan



10. Seleccione “Plan de Acción” para visualizar todas las 
actividades o información detallada de alguna

11. Clic en el icono “Estructura del plan de acción” (11.1) o 
“Datos de la Acción” (11.2) según requiera visualizar

11. Clic en el icono “Estructura del plan de acción” (11.1) o 
“Datos de la Acción” (11.2) según requiera visualizar



11.1 Aparecerán todas las actividades del plan - responsable – fechas – unidad de medida…  De 
doble clic en la actividad que dese visualizar.



11.2 En la ventana “Datos de la acción” podrá visualizar toda la 
información de la planificación, ejecución y adjuntos del desarrollo de 

la actividad


